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Smernica dekana PF KU ¢€. 1/06

0 ukon éeni studia na PF KU v Ruzomberku

V stlade s €l 12. a 13. Studijného poriadku KU v Ruzomberku sa pre ukon&enie
Stadia vydava tato smernica:

Uvod

1. Studium sa kon¢i vykonanim tatnej skusky. Sucastou Statnej skusky je obhajoba
bakalarskej prace v Studijnom programe prvého stupfia a diplomovej (magisterskej) prace
v Studijnom programe druhého stupna vysokoSkolského Studia.

2. Bakalarskou pracou ma Student preukazat schopnost vedecky pracovat vo
zvolenom Studijnom odbore. Diplomovou (magisterskou) pracou ma preukazat spésobilost
tvorivo pracovat’ v odbore, ktory Studoval. Pri uditelskych Studijnych programoch musi byt
zavere€na praca z oblasti predmetovej Specializacie.

3. Statnou skaskou sa overuje, ¢i Student ziskal vedomosti a zru¢nosti pozadované
Studijnym programom a & je pripraveny na vykon povolania. Student ma preukazat
schopnost’ syntézy ziskanych poznatkov.

Bakalarske a diplomové (magisterské) prace

4. Témy bakalarskych a diplomovych (magisterskych) prac zverejhuje veddci
prislusnej katedry na jej nastenke a na webovej stranke fakulty najneskér do konca oktobra,



a to v pripade Studijného programu prvého stupria pre Studentov druhého roénika a v
pripade Studijného programu druhého stupna pre Studentov prvého ro¢nika. Gestorska
katedra musi vypisat minimalne 50 percent tém z poctu Studentov daného Studijného
programu v ro¢niku, v ktorom sa zadava téma zaverec¢nej prace.

5. Student si najneskor do jedného mesiaca od vypisania tém zvoli tému zavere¢nej
prace a prihlasi sa u jej veduceho. Najneskdér do 31. decembra sa na prisluSnej katedre
vyhotovi v 3 exempléaroch protokol o zadani zaverecnej prace (priloha &. 1), ktory podpiSe
veduci zavere€nej prace a veduci katedry najneskor do 31. januara daného akademického
roka. Jeden exemplar protokolu odovzda Student na Studijné oddelenie PF, dalSi ostava na
prislusnej katedre. Treti exemplar protokolu je pre Studenta, ktory podla neho spracuva svoju
pracu a spolu s fiou ho odovzda.

6. Student si prevezme na katedre spolu s protokolom o zadani zavereénej prace aj
preukaz diplomanta, ktory sliZzi na dokumentovanie konzultacii v priebehu pripravy
bakalarskej resp. diplomovej (magisterskej) prace.

7. Pri vypracuvani zavere¢nych prdac na PF KU v RuZomberku su zavazné
medzinarodné a slovenské technické normy (ISO 690). Odpori¢a sa postupovat podla

pravidiel uvedenych v publikacii DuSana MeSku, DuSana KatuS¢aka a kol. Akademicka
prirucka (Martin : Osveta, 2004). V stru¢nosti:

a) Format: pouZzije sa biely nepriehladny papier A4, tla¢i sa ¢iernym pismom na jednu
stranu alebo na obidve strany listu. Cislovanie stran je v pate na vonkaj3ej strane.

b) Okraje: horny a dolny 2,5 cm, favy 4 cm a pravy 2 cm. Zahlavie a pata: 1,9 cm.

c) Rozsah: Bakalarska prdca m& mat spravidla minimalne 30 a maximélne 50
normostran, ¢o je 54 000 — 90 000 znakov. Diplomova (magisterska) praca musi mat
minimalne 50 a maximalne 70 normostran, ¢o je 90 000 - 126 000 znakov.

Zaverecna praca praktického zamerania musi byt doloZzena Studiou miniméalne v
rozsahu 30 normostran, t.j. 54 000 znakov. Studia sa predklada na posudenie v terminoch a
sposobom ako klasické zavere¢na praca.

d) Riadkovanie: v hlavhom texte 1,5, v poznamkach pod ¢iarou alebo za textom sa
pouziva jednoduché riadkovanie.

e) Velkost pisma: 12 bodov. Odporucanym typom pisma je Times New Roman alebo
Arial. V ojedinelych pripadoch, s pisomnym suhlasom veduceho prace a veduceho prislusnej
katedry m6Ze Student odovzdat’ zavere€nu pracu, ktora ma mensi rozsah.

Zavereéna praca musi dalej spifiat tieto formalne kritéria:

f) Na obale prace (priloha €. 2a a 2b) pod hornym okrajom uvedeny nazov Katolicka



univerzita v Ruzomberku, pod nim Pedagogickéa fakulta. V strede je uvedeny nazov prace a
pod nim meno a priezvisko autora (u Studentiek vydatych po¢as Studia aj rodné priezvisko).
V dolnej Casti je uvedeny rok publikovania. Nazov prace a meno autora sa povinne uvadza aj
na chrbte prace (pokial praca nie je taka kratka, Ze by technicky nebolo mozné vyhoviet' tejto
poziadavke). V pripade dlhého ndzvu prace je mozné na chrbte prace nazov skratit’ tak, aby
vystihoval podstatu.

g) Predna Cast (preliminarid) prace ma tieto povinné Casti:

- Titulny list (priloha €. 3a a 3b): nazov prace, pod nim oznacenie prace - Bakalarska praca /
Diplomova praca (magisterskd), pod nim Gplné meno autora, pod nim nazov Katolicka
univerzita v RuZomberku, pod ktorym je nazov Pedagogicka fakulta, pod nim nazov
prisluSnej katedry, pod nim meno veduceho prace, pod nim miesto a datum ukoncenia
prace.

- Abstrakt v slovenskom a jednom svetovom jazyku (AJ, FJ, NJ, RJ, TJ)
- Predhovor

- Obsah

- Zoznam skratiek, ilustracii, tabuliek (ak su v praci)

h) Hlavna Cast prace sa sklada z Uvodu, jadra, zaveru a zoznamu bibliografickych
odkazov.

i) Koncova €ast ma tieto Casti:
- prilohy (ak su v préci)
- registre (nie su povinné)

j) Student musi v zAverednej praci zachovavat zasady suéasného platného
vedeckého citovania a odkazovania na primarnu a sekundarnu literatdru.

8. ZavereCna praca (bakalarska i diplomova-magisterskd) sa odovzdava v dvoch
exemplaroch v pevnej vazbe. V jednej z nich ma byt v obalke vlepené CD vo formate rtf,
pdf, doc. s elektronickou verziou zaverecnej prace. Katedra méa povinnost’ archivovat’ jeden
exemplar zavereénej prace v katedrovej kniznici. Dalsi exemplar sa odovzda do kniZnice KU.

9. Zaveretnu pracu spolu so Ziadostou o jej obhajobu, protokolom o zadani
zaverecnej prace, preukazom diplomanta a Zivotopisom musi Student odovzdat na Studijnom
oddeleni najneskér 6 tyZzdiov pred planovanou obhajobou. Ziadost o obhajobu musi okrem
Studenta podpisat aj veduci zavere€nej prace.

10. Obhajoba zaverelnej prace je sucastou Statnej skasky.



11. Student mdze obhajovat zavereénl pracu len v tom pripade, ak ju na prijatie
odporuci aspon jeden z posudzovatelov — veduci zavere€nej prace alebo jej oponent.

12. Veddci zavereCnej prace a oponent uréeny veddcim katedry vypracuju pisomny
posudok predloZenej zavereCnej prace v dvoch exemplaroch, priom v nich uvedie aj
hodnotenie zaverec¢nej prace klasifikacnymi stupfiami: A, B, C, D, E, FX. Posudky odovzdaju
na Studijné oddelenie PF najneskor 3 pracovné dni pred planovanou obhajobou.

13. Student ma pravo oboznamit sa s posudkami zavereénej prace na Studijnom
oddeleni PF minimélne 2 pracovné dni pred obhajobou.

Statna skuska

14. Statna skuska sa kona v terminoch, ktoré uréuje dekan a zverejfiuje aspon 6
tyzdnov pred ich konanim na internetovej stranke fakulty. Formu Statnej skisky a tézy z
predmetov Statnej skisky musia prislusné katedry zverejnit do zaciatku zimného semestra
akademického roka, v ktorom sa Statne skusky uskutoc€nia.

15. Podmienkou pre UCast na Statnej skuske je uspesSné absolvovanie predpisanych
Studijnych povinnosti danej &asti predmetovej 3pecializacie. Studijné povinnosti pre danu
predmetovl Specializaciu navrhuje katedra, ktord zabezpecCuje dany Studijny predmet
a schvaluje dekan. V pripade Statnej skusky z Casti pedagogika a psycholdgia je potrebné
mat’ splnené predpisané Studijné povinnosti z kurzu pedagogiky a psychologie.

Dalsou podmienkou pre G&ast na Statnych skaskach je ziskanie kreditov v
predpisanom zloZeni. Pri jednoodborovom Stadiu je podmienkou pre Ucast na Statnych
skuSkach uUspesné absolvovanie predpisanych Studijnych povinnosti daného Studijného
programu. Na poslednu ¢ast Statnej skusky sa Student mo6ze prihlasit, ak sa zaroven prihlasi
aj na obhajobu zavere€nej prace. Potom najprv obhajuje zavere€nu pracu a az po jej
obhajeni méze absolvovat poslednu Cast Statnej skasky.

16. Student sa na Statnu skasku prihlasi najmenej 21 dni pred stanovenym terminom
konania Statnej skusky na Studijnom oddeleni PF KU pisomne alebo prostrednictvom AlS.

Student, ktory splnil podmienky na ukonéenie vysoko3kolského $tudia prisludného
stupna stanovené dekanatom PF KU, ma moznost sa na ktorukolvek Cast Statnej skusky



prihlasit v nasledovnych terminovych blokoch: januar-februar, maj-jun, september —
pedagogika a psycholdgia. V auguste je opravny termin pre tych Studentov, ktori neurobili
Statnu skuSku v riadnom termine, alebo z iného oprdvneného dévodu (napr. mobilita v
zahraniCi a pod.) sa jej v riadnom termine nemohli za&astnit'.

Ak Student nestihne absolvovat vsetky c&asti Statnej skusky v stanovenom termine (v
bakalarskom Studiu do 3 rokov, v magisterskom Studiu do 2 rokov) a zapiSe sa na Statnu
skuasku v dalSom termine, je povinny zapisat sa do dalSieho akademického roka a uhradit
poplatok za akademicky rok, v ktorom Statnu skusku vykonava.

17. Statnu skasku vykona Student pred komisiou pre Statne sk(sky v stanovenom
termine (podla bodu 14), najneskér vSak do dvoch rokov odo dria, v ktorom splnil povinnosti
Stadia uréené Studijnym programom pre prihlasenie sa na Statnu skisku.

18. Skusat na Statnych skuSkach mézu iba dekanom fakulty povereni profesori,
docenti a dalsi odbornici schvaleni vedeckou radou PF KU. Komisia pre Statne skusky je
najmenej Stvor¢lennd a menuje ju dekan. Odporuca sa, aby jeden ¢len komisie bol z inej
vzdelavacej institlcie alebo odbornik z praxe.

19. Predmety Statnej skusky su definované a zverejnené v Studijnych programoch.

20. Ugast vediceho zavereénej prace a jej oponenta na Statnej skuske je Ziaduca,
nie je vdak nevyhnutnou podmienkou konania skusky.

21. Student mdze z vaznych osobnych alebo zdravotnych dévodov pisomne poziadat
dekana fakulty o odklad terminu Statnej ski3ky najneskér tri dni pred jej planovanym
konanim. V mimoriadnom pripade (napr. havéaria cestou na Statnu skusku) sa méze Student
odhlasit do 3 dni po termine Statnej skusky s predloZzenim hodnoverného dokladu.

22. Ak sa Student v stanovenom termine (Standardnéa dizka stadia) na Statnu skasku
neprihlasi a ani nepoZiada o nadStandardné Studium, automaticky bude hodnoteny
klasifikaéhym stupfiom FX a nasledne vylu€eny zo Stadia pre nesplnenie Studijnych
povinnosti.

23. Neospravedinena neucast sa hodnoti klasifikanym stupfiom FX (nevyhovel).



24. Statna skiska sa kona z viacerych predmetov a kazdy predmet sa klasifikuje
osobitnym hodnotenim (A, B, C, D, E, FX). Pri vyslednom hodnoteni Statnej skusky sa
prihliada aj na vysledky dosiahnuté v priebehu Stadia.

25. Vysledok Casti Statnej skusky klasifikuje komisia ha zaklade neverejnej rozpravy a
hlasovania. Pri rovnosti hlasov rozhoduje hlas predsedu. Vysledok skusky vyhlasuje
Studentom verejne predseda komisie v deri konania Statnej skusky.

26. Hodnotenie Statnej skuSky sa zaznamendva v zapise o Statnej skiske a
podpisuji ho predseda a vSetci Clenovia komisie. Komisia v zapise zostavi aj poradie
uspesnosti Studentov.

27. Student mbze opakovat Statnu skasku dvakrat. Opakuje tu ast Statnej skusky, z
ktorej ziskal hodnotenie FX.

28. Studentovi na zéklade jeho Ziadosti uréi dekan termin na opakovanie 3tatnej
skusky. Musi ju uskutoénit do dvoch rokov od skonc€enia posledného ro¢nika Studia, najskér
vSak dva mesiace od konania prvej Statnej skasky.

Ukon éenie Studia

29. Student, ktory sa prihlasil na vykonanie Statnej skisky, prestava byt Studentom
fakulty driom vykonania posledného predmetu Statnej skisky, vratane obhajoby zaverecnej
prace.

30. Absolventovi vysokoSkolského Studia, ktory vykonal Statnu zavere¢nu skadku, sa
udeluje prislusny akademicky titul (Bc., Mgr.).

31. Absolventovi vysokoskolského Studia, ktory vykonal Statnu skusku, fakulta vyda
diplom s uvedenim absolvovaného Studijného odboru, Studijného programu a akademického
titulu, dalej vysvedCenie o Statnej skuske, ako aj dodatok k diplomu podla prilohy €. 5
Vyhlasky MS SR &. 614/2002 o kreditovom systéme Sttdia. Absolventovi, ktory nevykonal
Statnu zavere€nu skusku, vyda fakulta na poZiadanie potvrdenie o vykonanych skuskach.



32. Vysvedtenie o §tatnej skiske a diplom sa datuju driom vykonania skusky.

33. Studium s vyznamenanim absolvuju ti $tudenti, ktori pocCas celého $tidia dosiahli
vazeny Studijny priemer do 1.3 vratane a vo véetkych Castiach Statnej skusky ziskali
hodnotenie A alebo B v riadnom termine, priCom pocet hodnoteni znamkou A nesmie byt
mensi ako pocet hodnoteni znamkou B.

34. Tato smernica je zaviaznad od akademického roka 2009/10. Zarover sa rusi
platnost predchadzajlcich predpisov o ukonéeni $tudia, ktoré by s fiou boli v rozpore.

RuZomberok, 10. m&ja 2006

novelizovana diia 26. januara 2010

| g
doc. PaedDr. Tomas Jabiom: ~<PhD., m.prof.KU

dekan PF KU v Ruzomberku
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PROTOKOL O ZADANI ZAVERE'NEJ PRACE

MenNO a PrieZVISKO StUAENTAL ............... v vvevteetteeeeevsaeeseesbesbeeeesesseeaeeeaeeasesaaaaaaaaeaaaaaaaeseees

LI ATZ2 UL 38 01 LTS 2o PP
YT [1T0) V2N T (T [ 7= 1 AR
DIURN ZAVEIBNE] PrACE: ....eeiiiiiiieeiiiieie ettt e e eeeam e e e ettt e e e ettt e e e e abb et e e e et be e e e eamnes s nbe e e e e aannnes eeaannees
NAZOV ZAVEIENE] PrACE: ..coiviiieeiiiiiee ettt e e e emme e e e et e e e e e e e tte e e e ebbe e e e e e st e e e e e s mnaneseeeeeanbneeanans

Ciele prace: U RESSUOOPPRSRPP

Miesto a dAtum zadania ZAVEME] PrACE: .........ueeeerrrirrieeeeeerreerrseraae e e e e es e e s s e aa s e e e s snnnsasasa s s easseeanas
Datum planovaného odovzdania ZAYEE] PrACE: ........c..eeeveeeeeeeiiereeeereeemme e ennnnns

Yo [ To 2= NV =11 (=TI o (= Lo =
Vedenie vysSie uvedenej prace prijimam:

Datum a podpis veduceho prace

Nazov témy, cieprace a odpor@nu literatiru schvajem:

Datum a podpis veduceho katedry

Prevzaté na Studijnom oddeleni PF Kiad Podpis:



PEDAGOGICKA FAKULTA
Hrabovska cesta 1, 034 01 Ruzomberok
www.ku.sk , tel.: 0917 510 998, fax: +421 44 4380 .9mobil: +421 917 510 998, e-mail: dekanat@ pgku.

ZIADOST O ZMENU NAZVU ZAVERECNEJ PRACE

MENO & PrIEZVISKO STUABNTA: .......ceiieiet sttt e e e e ettt et e e e e e e e e st e e e e eeeeneeeeeeaannssnaaeeaaaaeeeennssnneeees
TIVAIE DYANSKO: ...ttt ettt e e e srnne e e e e e e e et e e eeeeees nnsstnneeeeeeeeaannns
S0 (110} ST (o o L= 1 1 PRSPPSO
DrUN ZAVEIENE] PrACE: ..ottt a e e e -
POVOANY NAZOV ZAVEIBE] PIACE: .....ciuiiiiieiiiiiie e ettt e e eeamme et e e ettt e e e ettt e e e e asbb e e e anbb e e e e s emnee e sneeeeeeanes

AKLUAINY NAZOV ZAVEREIE] PIACE: .. ..eeeiiiiiiiii ettt ceeeee ettt e e e e e e eere e e e e enneee

Datum a podpis veduceho katedry

Prevzaté na Studijnom oddeleni PF Kiad Podpis:



Podpis:Priloh&. 2a OBAL PRACE

KATOLICKA UNIVERZITA V RUZOMBERKU
Pedagogicka fakulta

Zaverg&na praca
(Bakalarska)

NAZOV PRACE

Meno Priezvisko (rod. Priezvisko)

Rok



Priloha¢. 2b OBAL PRACE

KATOLICKA UNIVERZITA V RUZOMBERKU
Pedagogicka fakulta

Diplomova praca
(magisterska)

NAZOV PRACE

Meno Priezvisko (rod. Priezvisko)

Rok



Priloha¢. 3a TITULNY LIST

NAZOV PRACE

Bakalarska praca

Meno Priezvisko (rod. Priezvisko)

KATOLICKA UNIVERZITA V RUZOMBERKU

Pedagogicka fakulta
Katedra

Studijny program:
(napr.) Witel'stvo matematiky a fyziky

Veduci bakalarskej prace: Meno Priezvisko (s i)l

Miesto

Datum odovzdania prace:



Prilohag. 3b TITULNY LIST

NAZOV PRACE

Diplomova praca
(magisterska)

Meno Priezvisko (rod. Priezvisko)

KATOLICKA UNIVERZITA V RUZOMBERKU

Pedagogicka fakulta
Katedra

Studijny program:
(napr.) Witel'stvo matematiky a fyziky

Veduci diplomovej (magisterskej) prace: Meno Prisky
(s titulmi)

Miesto

Datum odovzdania prace:



PRILOHA ¢&. 4a Prihlaska na Statnu skusku

KATOLICKA UNIVERZITA V RUZOMBERKU — PEDAGOGICKA FAK _ ULTA

MENO @ PrIEZVISKO: ...ttt e e e e e e e e e e e

Studijny program/KOMBINACIA ..........c.viueeiie e eeea,

V RuZomberku, ..........coeveeeeer.., Studijné oddelenie PF KU

Vec: PrihlaSka na Statnu skusku

Prihlasujem sa na vykonanie Statnej SkUSKY Z...........coooviiiiriiiiiiicccceenn,
v akademickom roku ..............ccceees

VIEIMING oo e

Podpis:

Prijaté na Studijnom oddeleni PRad
Podpis:



PRILOHA ¢. 4b PrihlaSka na obhajobu zaverej prace

KATOLICKA UNIVERZITA V RUZOMBERKU — PEDAGOGICKA FAK _ ULTA

MENO @ PrIEZVISKO: ...vvviiiieiiieiiiiee e e e e et e e e e e e e e eeannaaas

Studijny program/KOMBINACIA: ..........c.uviveeiie e e,

V Ruzomberku, ...........cccoeueenn.e. Studijné oddelenie PF KU

Vec: PrihlaSka na obhajobu zavarej prace

Ku diu .ccooeeeeeeeneennee, som splnil/a vSetky pres#rié Studijné povinnosti
v ramci bakalarskeho/magisterského Studia Studijnprbgramu ako je uvedené
hore a da . som odovzdal/a svoju
bakalarsku/diplomovu(magisterski) pracu. Na ton#klare sa prihlasujem na

obhajobu bakalarskej/diplomovej (magisterskej) prac

Nehodiace sa pearknite

Podpis:

Vyjadrenie vedlceho zaverej prace: odpokiam / neodporiam odovzda

Nehodiace sa pearknite

Podpis:

Prijaté na Studijnom oddeleni P&ad
Podpis:



